Na temelju &lanka 18. Zakona o turisti¢kim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma, a sukladno
¢lanku 23. Statuta Turisticke zajednice Opcine Topusko (u daljnjem tekstu: Statut), Turisticko vijece
Turisti¢ke zajednice Opéine Topusko (u daljnjem tekstu: Turisticko vijece) na sjednici odrzanoj 15.
prosinca 2020. godine donijelo je

POSLOVNIK
O RADU TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE ZAJEDNICE OPCINE TOPUSKO

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Turisti¢kog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se nadin rada i
odlugivanja Turistickog vije¢a, prava i duZnosti predsjednika i ¢lanova TuristiCkog vijeca, sazivanje
sjednica, tijek sjednica, kao i ostala pitanja u svezi s radom i djelovanjem Turisti¢kog vijeca u skladu s
Zakonom i Statutom.

Clanak 2.
Odredbi ovoga Poslovnika duZni su se pridrzavati ¢lanovi Turisti¢kog vijeca, kao i svi ostali koji
prisustvuju sjednicama TuristiCkog vijeca.

Il. MANDAT | SASTAV TURISTICKOG VIJECA

Clanak 3.
Trajanje mandata clanova Turistickog vije¢a utvrdeno je ¢lankom 26. Statuta.
Turisti¢ko vijec¢e Zajednice ima predsjednika i osam €lanova koje bira Skup3tina Zajednice iz redova
lanova Zajednice, vodedi raduna da veéina €lanova Turisti¢kog vije¢a bude iz redova ¢lanova Zajednice
koji obavljaju ugostiteljsku djelatnost ili pruZaju usluge u turizmu.

Clanak 4.
DuzZnost predsjednika Zajednice obna3a nacelnik.
Predsjednik Zajednice saziva i predsjedava sjednici Turistickog vijeca.
U sludaju odsutnosti, odnosno sprijecenosti predsjednika, sjednici Turistickog vijeca predsjeda
zamjenik predsjednika kojeg odredi predsjednik Zajednice i koji za svoj rad odgovara predsjedniku

Zajednice.
11l. NADLEZNOST | ODGOVORNOST TURISTICKOG VJECA

Clanak 5.
Turisti¢ko vijece je izvrdno tijelo Skupstine Zajednice, s nadleznostima odredenim clankom 23.
Statuta.
Turisti¢ko vije¢e odgovorno je Skupstini Zajednice.



Clanak 6.
Turisticko vije¢e moZe osnovati privremeno radno ili savjetodavno tijelo (radnu skupinu, savjet,
komisiju i sl.) radi razmatranja odredenog pitanja, davanja misljenja i prijedloga o znacajnim pitanjima
iz njegovog djelokruga.

IV. ODRZAVANJE SJEDNICA | DONOSENJE ODLUKA

Clanak 7.
Turisti¢ko vijeée moZe pravovaljano odlucivati ukoliko je na sjednici nazo¢no vise od polovice
¢lanova Vijeca.
Turisti¢ko vijece odlutuje vecinom glasova nazocnih €lanova, osim ako propisima i Statutom nije
odluceno drukdije.
Za vrijeme trajanja posebnih okolnosti sjednicu je moguce odrzati elektronski.

Clanak 8.
Turisti¢ko vije¢e odluke donosi u pravilu javnim glasovanjem.
Turisti¢ko vijeée moZe odluditi da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim glasovanjem.

V. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA | PREDSJEDNIKA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 9.

Clanovi Turisti¢kog vijeca imaju pravo:

- biti izvijeSteni o poslovanju Zajednice

- traZiti i primati izvje3¢a i druge materijale koji su im potrebni za rad

- zatraZiti sazivanje sjednica Turisti¢kog vijeca

- predlagati uno3enje pojedinih pitanja u dnevni red sjednice Turistickog vijeca

- najmanije jedanput godisnje raspravljati i odlugivati o izvje$¢u direktora turistiCke zajednice o radu
Zajednice i direktora

- druga prava sukladno ovom Poslovniku, Statutu i Zakonu.

Clanak 10.
DuZnosti ¢lanova Turistickog vijeca su:
- redovito dolaziti na sjednice Turistickog vijeca
- savjesno obavljati zadace ¢lanova Turisti¢kog vije¢a
- Cuvati poslovnu tajnu.

Clanak 11.
Predsjednik Turisti¢kog vije¢a ima sljedeéa prava i duZnosti:
- dogovara i odreduje dan i vrijeme odrZavanja sjednice Turistickog vijeca
- saziva i predsjedava sjednicama Turistickog vijeca
- utvrduje broj nazoénih €lanova Turisti¢kog vijeca radi pravovaljanog odlucivanja
- otvara sjednicu Turistickog vijeca
- predlaZe dnevni red sjednice
- vodi sjednicu po utvrdenom dnevnom redu



-vodi brigu 0 odriavanju reda na sjednicama te moZe sa sjednice udaljiti svaku osobu koja narusava
red na sjednici

- vodi brigu o prijedlozima podnesenim tijekom sjednice

- formulira prijedloge odluka i stavlja ih na glasovanje

- utvrduje i proglaSava rezultat glasovanja

- potpisuje zapisnik sa sjednice, kao i pojedine odluke i akte koji su donijeti na sjednici.

Clanak 12.
Predsjednik Turistickog vije¢a daje informacije i izjave o radu Turisti¢kog vijeca, kao i o odlukama
koje je donijelo Turisticko vijece.
Clanovi Turisti¢kog vije¢a mogu davati informacije i izjave iz prethodnog stavka samo uz suglasnost
predsjednika.

V1. SAZIVANJE SIEDNICA

Clanak 13.
Turisti¢ko vijece radi na sjednicama koje se odrzavaju prema potrebi.

Clanak 14.
Sjednice Turisti¢kog vijeca saziva predsjednik.
Sjednica Turistickog vije¢a moZe se sazvati i kada to zatraZi najmanje 1/3 ¢lanova Turistickog vijeca
ili direktor turisticke zajednice.

Clanak 15.

Svakom ¢lanu Turisti¢kog vije¢a poziv i materijali za sjednicu dostavljaju se najkasnije pet dana prije
dana odrzavanja sjednice.

U sluéaju da o nekom pitanju treba sazvati sjednicu Turistickog vijeca i donijeti odluku hitno, poziv
i materijali za takvu sjednicu dostavljaju se &lanovima Turistickog vije¢a u kracem vremenu od pet dana,
a dovoljnom da prouée materijale.

Poziv i materijali za sjednicu iz prethodnog stavka mogu se ovisno o obimu materijala ¢lanovima
Turisti¢kog vijeca dostaviti i elektronski.

Clanak 16.
Poziv za sjednicu sadriava oznaku rednog broja sjednice, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice i
predloZeni dnevni red.
Uz poziv za sjednicu dostavlja se materijal za tocke predloZenog dnevnog reda.

Clanak 17.
Clan Turistitkog vije¢a koji nije u mogucnosti nazociti zakazanoj sjednici duZan je javiti svoj
izostanak.

Clanak 18.
Predsjednik Turistickog vije¢a i direktor turisticke zajednice pripremaju sjednice Turistickog vijeca
i odreduju koje ¢e osobe uz ¢lanove Turisti¢kog vijeca biti pozvane na sjednicu Turistickog vijeca.



VII. THEK SIEDNICE

Clanak 19.
Sjednicu Turistickog vije¢a otvara predsjednik i utvrduje je li na sjednici nazo€na potrebna vecina
¢lanova, predvidena za rad i dono3enje valjanih odluka.
Potom podnosi ¢lanovima Turistickog vijeca prijedlog dnevnog reda na utvrdivanje.

Clanak 20.
Svaki ¢lan Turistickog vijeca i direktor turisticke zajednice imaju pravo predloZiti izmjene ili dopune
predloZenog dnevnog reda.

Clanak 21.
Nakon $to Turisticko vijece utvrdi dnevni red predsjednik otvara raspravu o pojedinim toctkama.
Prije otvaranja rasprave predsjednik prema potrebi poziva predlagata da dade uvodno
obrazloZenje.

Clanak 22.
U slu¢aju da se tijekom rasprave utvrdi da je predloZeni materijal nepotpun, Turisticko vijece moze
odlu&iti da se rasprava o istom prekine i prijedlog nadopuni te da se nadopunjeni prijedlog raspravi na
jednoj od sljedecih sjednica.

Clanak 23.
Nakon danih obrazloZenja i provedene rasprave, predsjednik zakljuuje raspravu, formulira
prijedlog i daje ga na glasovanje.
Ako tijekom rasprave o pojedinom pitanju iz dnevnog reda ima vise prijedloga, predsjednik ih daje
na glasovanje onim redom kako su podneseni.

Clanak 24.
Nakon zavrienog glasovanja predsjednik utvrduje rezultate glasovanja te temeljem rezultata
glasovanja objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Clanak 25.
Predsjednik Turisti¢kog vije¢a brine o odrZavanju reda na sjednici i ovladten je osobu koja ne
postuje red opomenuti, a u sluaju opetovanog naruSavanja reda predsjednik ¢e opomenu ponoviti i

opomena e biti unijeta u zapisnik sa sjednice.

Clanak 26.
Svaka osoba koja Zeli govoriti na sjednici duZna je od predsjednika zatraZiti rije¢ i nakon 3to dobije
rije¢ moZe govoriti.
Predsjednik Turisti¢kog vije¢a odreduje kojim ¢e redom i koliko vremena govornici govoriti.

Viil. ZAPISNICI SA SIEDNICA

Clanak 27.

© radu na svakoj sjednici TuristiCkog vijeéa vedi se zapisnik.



Zapisnik sa sjednice sadrzi:

- redni broj, datum, mjesto odrZavanja sjednice te vrijeme pocetka sjednice

- imena i prezimena nazocnih ¢lanova na sjednici

- imena i prezimena drugih osoba koje su nazocne na sjednici

- utvrdenje da se na sjednici mogu donositi pravovaljane odluke (kvorum)

- usvojen dnevni red

- potpuni tekst odluka, odnosno zaklju¢aka donesenih o svakoj toéki dnevnog reda

- rezultate glasovanja o svakoj tocki dnevnog reda

- kratki sadrzaj izvieStaja i rasprave o toCkama dnevnog reda

- naznaku vremena kada je sjednica zavr3ena

- ako je sjednica prekinuta, naznaku vremena prekida i naznaku vremena kada je sjednica
nastavljena

- kratak opis drugih dogadanja na sjednici

- ime i prezime osoba koje potpisuju zapisnik.

Clanak 28.
Zapisnik potpisuju predsjednik ili osoba koja je predsjedavala sjednici i zapisnicar.
0sobu koja vodi zapisnik odreduje direktor turisticke zajednice.

Clanak 29.
O radu na sjednici Turisti¢kog vije¢a moZe se voditi i fonografski zapis koji sadrzi potpun tijek
sjednice.

Clanak 30.
Izvornici zapisnika sa sjednica Turisti¢kog vije¢a pohranjeni su i trajno se Cuvaju.
Za potrebe poslovanja izraduju se i koriste preslike zapisnika.

IX. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Za tumacenje odredbi ovoga Poslovnika ovlasteno je Turisticko vijece.

Clanak 32.
Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se u postupku i na nacin kako je i donesen.

Clanak 33.
Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Turistickog vijeca TuristiCke
zajednice Opcine Topusko od 9. veljade 2012. godine.

Clanak 34.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom oglasavanja.

O Bredsjednik TZO Topusko
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